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1. Jednolity Plik Kontrolny

Jednolity Plik Kontrolny zostat wprowadzony ustawg z 10 wrzesnia 2015 r. o zmianie ustawy
— Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2015 r. poz. 1649) w dodanym art. 193a:

§ 1. W przypadku prowadzenia ksigg podatkowych przy uzyciu programéw komputerowych, organ podatkowy
moze zadaé przekazania catosci lub czesci tych ksiag oraz dowodow ksiggowych za pomoca srodkow
komunikacji elektronicznej lub na informatycznych nos$nikach danych, w postaci elektronicznej odpowiadajace;j
strukturze logicznej, o ktorej mowa w § 2, wskazujac rodzaj ksiag podatkowych oraz okres, ktorego dotycza.

§ 2. Struktura logiczna postaci elektronicznej ksiag podatkowych oraz dowodow ksiggowych, z uwzglednieniem
mozliwosci wytworzenia jej z programow informatycznych uzywanych powszechnie przez przedsigbiorcow oraz
automatycznej analizy danych, jest dostgpna w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowej urzgdu
obshugujacego ministra wiasciwego do spraw finanséw publicznych.

§ 3. Minister wlasciwy do spraw finanséw publicznych okresli, w drodze rozporzadzenia, sposob przesytania za
pomoca srodkdéw komunikacji elektronicznej ksigg podatkowych, czgsci tych ksiag oraz dowoddw ksiegowych
W postaci elektronicznej oraz wymagania techniczne dla informatycznych no$nikéw danych, na ktorych ksiegi,
czgsei tych ksiag oraz dowody ksiggowe moga by¢ zapisane i przekazywane, uwzgledniajac potrzebe
zapewnienia bezpieczenstwa, wiarygodnosci i niezaprzeczalno$ci danych zawartych w ksiggach oraz potrzebe
ich ochrony przed nieuprawnionym dostepem."

1.1 Przygotowanie plikoéw JPK
Przygotowanie plikow JPK odbywa si¢ na zadanie Urzgdu Skarbowego.

Uwaga:

Przygotowanie JPK odbywa si¢ w sposdb automatyczny, bez ingerencji w dane zroédtowe.
Uzytkownik podaje zakres czasowy danych do przestania lub parametry wynikajace ze
struktury JPK (numer rachunku bankowego)

W zwigzku z tym wszystkie bledy zwigzane z wprowadzaniem danych beda odzwierciedlone
w przestanych plikach.

Jednolity Plik Kontrolny ma zastosowanie do nastg¢pujacych obszarow:
Ksiggi rachunkowe (JPK_KR)

Wyciag Bankowy (JPK_WB)

Magazyn (JPK_MAG)

Ewidencja Zakupu i Sprzedazy VAT (JPK_VAT)

Faktury VAT (JPK_FA)

Ewidencja przychodéw (JPK_EWP)

Podatkowa ksiega przychodéw i rozchodéw (JPK_PKPIR)

AN N NN VNN

Zakres JPK realizowany w systemie Advantec ERP nie obejmuje JPK dla Ewidencji
przychodow 1 Podatkowej ksiegi przychodow 1 rozchodow.

1.1.1 Ksiegi rachunkowe
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Uruchamiamy z menu gornego funkcje systemu: Operacje/ Finanse - operacje/
Jednolity plik kontrolny.

Srogram Kartoteki Operacje Sp p Magazyn Logistyka S T omo
4] bw ksiegowych Ctr-D | | Jednolity plik kontrolny [+
é = unkow Cirl-R Korekta do podatku dochodowego
Kojarzenie dokumentéw
rodi o
- Rozliczenie misdzyokresowe kosztéw
B Analiza sald kont i
Definicja leasingéw
By Zapisy ksiegowe
1 Admi Przecksiegowania reczne
3 cAM Zestawienie dowodéw
Q) Finan| [ Rejestr vaT
2 Gospr i Definicja wzorcow podzishu tabel
551 Ked Analiza rozrachunkéw
i Kasa Wyszukiwanie dowodu piviciesoaanelont
Dlaboy  —— Wygena walut kent rozrachunkewych
200 Produ Rozliczenie nieobecnosci
= Wygena kont walutowych
300 Rach Caas pracy , & )
- Prosle) ) ———————————————————— Przeglad danych archiwalnych kont
w0 S Listy wyplat ’
E :I‘ El::t M Pt Ctl-Z Rozliczenie wielowymiarowego planu kont
S - Rezliczenie przychodéw wielowymisrowego planu kont
Srodki trwale - operacie S Kentrola kent wieloletnich
Finanse - operacje | Kontrola sprawozdar finansowych
Praelewy ,
Kesa ,
Aut dokuments
(AR AL MEN D —— vartecl?.04.201614:20:43 Mailer

Uruchamia nam si¢ okno wyboru rodzaju JPK

E: Jednolity plik kontrolny _ x
Ksiegi rachunkewe Rejesti VAT “wiyciagi bankowe Faktuy Magazn
Okies ksiegowy | (0] Missigo 082018 &
Zokies | Wazpstkie dokumenty <
Spasth | Wysptks dokumertéw v

Pl [Jok K 2016-06.28 i

Eksportuj

Zamkon

Dla ksiggi rachunkowej wybieramy zaktadke Ksiggi rachunkowe

Podajemy okres za jaki dane beda zapisane do pliku.

W opcji Sposob powinno by¢ wybrane Wysytka dokumentow

Naciskamy przycisk [Eksportuj]. System wysyta JPK do Urzedu Skarbowego
automatycznie — patrz rozdziat 1.2 instrukcji.

W przypadku gdy w opcji sposob jest wybrane Zapis do pliku, system zapisuje
plik w katalogu wykonawczym programu (c:\advantec\) i nie wysyta go.

1.1.2 Wyciag Bankowy

Konfiguracja:
Wprowadzamy numery kont bankowych. Uruchamiamy z menu goérnego:
Ustawienia / Ogolne / Konfiguracja bankéw /Zaktadka Banki
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i
=

F71 Edycja konta

1 Konfiguracja preelewdw

Firma Banki
Mumer konta

[0 121020 9339 0000 1200 9339 9399

Dodaj Edytuj

£

Zapisz Anuluj

Dodajemy nasze konta bankowe
- x

Nazwa banku
Skrdt banku
Nurner konta
Humer SW/IFT

Opis konta

MNazwa *)

Adres ¥

Waluta

Konta ks
| Kanto wymian
!. (Oddziak

Typ importu

Opis zastepule numer konta w podpoviedz kont podczas wyboru konta

| Wopetniad tulko w przupadku jedli jest inna od nazwy firmy

Maska %WWSSSSSSSSSSSSZZZZZZZZZZZZ

PROSA
PROSA
121020 0000 0000 1200 0326 2870

[] Konto dompsine [ghawne)

Dowolha
[ Blokada dla dokumentéw sprzedady
[ Blokada dia praelevwév z rozrachunkdw
[] Blokada dia praelevwdv: 2 list prac
13001

Standard
[ witacz obstuge subkant

Zapisz

i

Anuluj

Przygotowanie pliku:
Uruchamiamy z menu gornego funkcje systemu: Operacje/ Finanse - operacje/
Jednolity plik kontrolny.

Program Kartoteki Operacje Spreedaz Zakup Magazyn Logistyka

1)

Wyjscie

4

Srodki

{1 Rach)
1 Przsie
2 Semi
1 Srodk
23 Umew
1 sdval

Sprawozdania finansowe

Tresc dodatkowa Inne
Mazwa banku Waluta
Bank PK.O BP
[:E‘ v
>

Usun

dla ktorych ksiggujemy wyciagi bankowe.

Wprowadzamy pola:

- Nazwa banku

- Numer konta

- Konto ks. — konto ksiggowe da tego
rachunku.

- Waluta — walutg podstawowa rachunku

Po wprowadzeniu tych parametrow, klikamy
przycisk [Zapisz] i mamy skonfigurowane
konto dla potrzeb JPK

omoc

Dekretacja dowodow ksiegowych Ct-D | | Jednolity plik kontrolny [

Rozliczenie rozrachunkéw Ctrl-R Korekta do podatku dochedowego

K .
Kompensaty Kojarzenie dokumentéw

Hoty odsctkowe

Rozliczenie miedzyokresowe kosztow

2]

Anal Id kont &
Analiza sald kon Definicja leasingéw

Zapisy ksiegowe
. Praeksiegowania reczne
Zestawienie dowodéw

Pracksicgowania automatycane

El Rejestr yar
i Definicja wzorcéw podziatu tabel
Analiza rozrachunkéw
Wyszukiwanie dowodu Wyksiegowanie kont

Resliczenie nieobecnotci

Wygena kont walutowych
Caas pracy »

Wycena walut kont rozrachunkowych

Przeglad danych archiwalnych kont
Listy wyplat »

= Umowy zlecenia iz Rozliczenie wiglowymiarowego planu kont
Karty pracy Rozliczenie przychodow wielowymiarowego planu kont
Srodi trwate - operacje > Kontrola kont wieloletnich
Finanse - operacje Kontrola sprawozdar finansowych
Praelewy »
Kasa >

Autoryzacja

; ivartec07.04.2016 14:20:43 Hailer
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Uruchamia nam si¢ okno wyboru rodzaju JPK

[ 1 sednolity pik kontrolny

- X

Ksiegi rachunkowe Rejestr VAT Fakuury Magazyn
Rochunek | 60102050110000990201151583 - PKO BF* 54, o i
Zakiesdat  Teniok v [otmaoe 31122016
Zakies  Wiszystkie dokumenty v
Spossh | Wisytka dokumentén <
Pk [Jpk W 201605 28 X
% Esportyj
Zamknj

Dla Wyciagdéw Bankowych wybieramy zaktadke Wyciggi bankowe
Wybieramy konto bankowe, z ktoérego wyciagi majg by¢ wyeksporotwane.
Podajemy zakres czasowy dla eksportowanych danych.

W opcji Sposéb powinno by¢ wybrane Wysytka dokumentow

Naciskamy przycisk [Eksportuj]. System wysyta JPK do Urzedu Skarbowego

automatycznie — patrz rozdziat 1.2 instrukcji.

W przypadku gdy w opcji sposob jest wybrane Zapis do pliku, system zapisuje
plik w katalogu wykonawczym programu (c:\advantec\) i nie wysyta go.

1.1.3 Faktury

Uruchamiamy z menu gornego funkcje systemu: Operacje/ Finanse - operacje/

Jednolity plik kontrolny.

Srogram Kartoteki Operacje Sprzedaz Zakup Magazyn Logistyka

Sprawozdania finansowe

B8 Delretacja dowodéw ksiegowych Ctrl-D | |

Jednolity plik kontrolny [

97‘ Rozliczenie rozrachunkéw Ctrl-R
b

Korekta do podatku dochodowego

Kompensaty

Kojarzenie dokumentéw

Moty odsetkowe

Przeglad danych archiwalnych kont

Listy wyplat »

LOLLOOLLDLLOD

& Umowy lecenia -z Rozliczenie wielowymiarowego planu kont
Karty pracy przychodéw wielowymiarowego planu kent
Srodki trwate - operacje » Kontrola kont wieloletnich
Finanse - operacje Kontrola sprawozdan finansowych
Prrelewy »

Kesa B
Bz hvanteol7 04,2016 1420143 Maikr

Uruchamia nam si¢ okno wyboru rodzaju JPK
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[ seanolity plk kontrolny

Ksiggi rachurkone Rejestr VAT Waciagi barkowe Fakbuy [T
Zakres dat | Tenrok v
Dokumenty | FV.FEFH FICKE KHZKFLET KL KT FW KW AS, |
Kontishenci | Wszyscy odbiorcy ~
[z 1:9939933999
Zokies | Wszystkie dokumenty ~ I

Spaséh | Wysptha dokumentéu

Pl [Jok_Fa 20160626l

Eksportuj

Zombon

Dla Faktur wybieramy zaktadke Faktury
Podajemy okres za jaki dane beda zapisane do pliku.

System domy$lnie podpowiada nam typy dokumentow do eksportu. Mamy jednak
mozliwo$¢ zmiany tego ustawienia i mozemy wybrac pojedynczy typ (np. FV —
faktury VAT)

iorcy dla zakresu
Wiybrane grupy
‘wiybrani odbiorcy
Platnicy dia zakresu
‘wiybrani ptatnicy

Kolejnym wyborem jest zakres kontrahentow —

domyslnie system popdowiada wszystkich.
Mozemy jednak wybra¢ pojedynczego lub tez
jakas grupe kontrahentow.

W opcji Sposéb powinno by¢ wybrane Wysytka dokumentow

Naciskamy przycisk [Eksportuj]. System wysyta JPK do Urzedu Skarbowego
automatycznie — patrz rozdziat 1.2 instrukcji.
W przypadku gdy w opcji sposob jest wybrane Zapis do pliku, system zapisuje
plik w katalogu wykonawczym programu (c:\advantec\) i nie wysyta go.

1.1.4 Ewidencja zakupu i sprzedazy VAT

Uruchamiamy z menu gornego funkcje systemu: Operacje/ Finanse - operacje/
Jednolity plik kontrolny.

Program Kartoteki Operaje Sprzedsz Zakup Magazyn Logistyka
Dekretacja dowodéw ksiegowych Ctrl-D

Sprawozdania finansowe

| Jednolity plik kontrolny [

Korekta do podatku dochodowego

Kojarzenie dokumentéw

Rozliczenie miedzyokresowe kosztéw

Definicja leasingéw

Przeksiegowania reczne
Przeksiegowania automatyczne

Definicja wzorcéw podziahu tabel

Wyksiegowanie kont
Wygena walut kont rozrachunkowych

Wygena kont walutowych

Przegled danych archiwalnych kont

wielowymiarowego plznu kont

Rozliczenie przychodéw wielowymiarowego planu kont

Kontrola kont wieloletnich

Kontrala sprawozdar finansowych

Ctri-R
= unké
{1 Kasal Wyszukiwanie dowodu
21 Lab —
1 Prod Reozliczenie nieobecnoéci
1 Rach Cass pracy »
L ——
3 Serwi Listy wyplat »
3 Srodk - -z
ume = Umowydeceniz i
2 fdvat Karty pracy
Srodki trwate - operacje >
Finanse - operacje |
Przelewy v
Kasa v
Autoryzacia dokumentéw
T T

dvantec7.04.2016 14:20:43 Hailer

Uruchamia nam si¢ okno wyboru rodzaju JPK
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E: Jednolity plik kentrolny - -

Ksiedirachunkawe Flejestr VAT Wiyciagi barkawe Faktuy Magazpn

| ] |

iy v

Zakiesdat | For
Zakres | Wsaystiie ol

Sposth | Wisytka dokumentén <
Pl [Jok_Val 2016-0 28X

Hsport

Zomian

Dla Ewidencji zakupu i sprzedazy VAT wybieramy zakladke Rejestr VAT
Podajemy okres za jaki dane beda zapisane do pliku.

W opcji Sposéb powinno by¢ wybrane Wysytka dokumentow

Naciskamy przycisk [Eksportuj]. System wysyta JPK do Urzgdu Skarbowego
automatycznie — patrz rozdziat 1.2 instrukcji.

W przypadku gdy w opcji sposob jest wybrane Zapis do pliku, system zapisuje
plik w katalogu wykonawczym programu (c:\advantec\) i nie wysyta go.

1.1.5 Magazyny

Uruchamiamy z menu gornego funkcje systemu: Operacje/ Finanse - operacje/
Jednolity plik kontrolny.

Srogram Kartoteki Operacie Spresdsz Zakup Magazyn Logistyks
| Delactacja dowodow ksiegowych Ctrl-D | | Jednolity plik kontrolny [

Sprawozdania finansowe omoc

Korekta do podatku dochodewego

Bl Rejestr VAT

: vantecO7.04.2016 14:20:49 Maler

Uruchamia nam si¢ okno wyboru rodzaju JPK
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Ksiagi rachurkowe. Rsjsstr VAT \wirciag bankome Fakny Magazyn

2

Dla Magazynu wybieramy zaktadke Magazyn

Wybieramy magazyn z ktérego mamy wyeksportowac dane.

Podajemy okres za jaki dane beda zapisane do pliku.

W opcji Sposéb powinno by¢ wybrane Wysytka dokumentow

Naciskamy przycisk [Eksportuj]. System wysyta JPK do Urzedu Skarbowego
automatycznie — patrz rozdziat 1.2 instrukcji.

W przypadku gdy w opcji sposob jest wybrane Zapis do pliku, system zapisuje
plik w katalogu wykonawczym programu (c:\advantec\) i nie wysyta go.

1.2 Wystanie pliku JPK
1.2.1 Podpisanie elektroniczne pliku JPK

Proces automatycznej wysyltki zostat zainicjowany wg krokow instrukcji z rozdziatu 1.1
Nastepuje teraz podpis elektroniczny przesytanego dokumentu JPK.

W tym celu na stacji roboczej powinien by¢ zainstalowany certyfikat z kluczem do podpisu
elektronicznego osoby upowaznionej w Urzedzie Skarbowym Firmy.

Jesli ten certyfikat jest zainstalowany prawidtowo to uruchomi nam si¢ okno wyswietlajace
certyfikaty. Zaznaczamy wiasciwy certyfikat i naciskamy [Wybierz].

J Advantec Sign X

Whbierz certyfilat
CN=aaab6¥407a2a961 2016-06-21 - 2016-06-28
CN=Mariusz Machula Advartec [TC 2016-06-21 - 2020-02-01

1]

N

P‘ Wybierz m Anuluj

Nastepuje weryfikacja certyfikatu oraz plikow wysytki.
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@ Advantec Sign *

Whjdcie programu

Ustalony certyfikat : CN=Mariusz Machula Advantec ITC Al B
| Przetwarzanie pliku do wyslania - JpkSend_B27EB32A-0177-484B-86FD-8514E186FF
3F | Wysylam dokumert (JPK_VAT JPK_VAT (1))

Zawartosd dokumentu -Jpk_Vat_2016-06-30 ¥ml

Adres hitps://test-e-dokumenty mf gov pl

Dokument zapisary

Dokument wystany

Dokument odebrany referencja : al37a% 103=f06200000006008788443

Przesytam plik : Jpk_Vat_2016-06-30 Xml.zip.000

Wazystkie pliki zostaly wyslane poprawnie. Trwz finalizowanie sesj transmisji. hd
[o] [ %

Po zakofczeniu transmisji powyzsze okno automatycznie znika.

1.2.2 Pobranie potwierdzenia UPO

Abu pobra¢ Urzedowe Potwierdzenie Odbioru (UPO) uruchamiamy z menu gérnego Raporty
/ Finanse i Ksiggowo$¢ / Wysytka Raportéw JPK
Uruchomi si¢ nam okno jak ponize;.

5 Uipbon
O P
O = P HOGAE BB VAT VAT

Stews  Inbomcis
@0 Dk UPD pobtaey poesric.
2 a

@z 2 rerstro| (G omivea | (B Rasen : 3 Do wyins

W przypadku prawidtowej wysylki mamy zapisany komunikat w bazie o tej wysylce z

nadanym statusem 120.

Aby pobra¢ UPO naciskamy przycisk [Pobierz UPO]

W przypadku prawidtowego zakonczenia operacji otrzymamy komunikat jak ponize;.

Zmieni si¢ rowniez status dla danej wysytki na 200.

W przypadku nieprawidlowo$ci wysytki otrzymamy inny kod wraz z opisem powstalego
tedu.

[ e e as e
EREC R TIRE PR R AT B ek U e i

@

B = et | [ owaiien | 34 - F]

Tak potwierdzony dokument UPO mozemy wydrukow¢ — przycisk [Drukuj UPO]

1.2.3 Inne operacje zwigzane z wysytka JPK

Na oknie Wysytki Jednolitego Pliku Kontrolnego sa dostepne dodatkowe funkcje, ktore moga
by¢ przydatne przy analizie JPK lub tez komunikatow btgdow.
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Funkcje te mamy dostepne pod prawym przyciskiem myszy klikajac na danej wysyice.

Szczegoly dokumentu — wy$wietla si¢ nam szczegétu dokumentu w formacie xml. Sg to dane

naglowkowe dla transmis;ji.

Szczegoly podpisanego dokumentu — Obejmuja zakres funkcji Szczegdty dokumentu plus

dotaczony podpis elektroniczny.
Szczegoly komunikatu - mamy tu doktadnie opisane wszystkie komunikaty ( w tym
komunikaty o btedach) wysytki odebrane z bramki Ministerstwa Finansow.
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1.2.4 Przegladanie przestanego JPK

Na oknie Wysylka Jednolitego Pliku Kontrolnego naciskamy przycisk [Raport]
Uruchamia si¢ nam okno z przegladem przestanych danych.

I np. dla przestanego pliku JPK Rejestr VAT mamy okno jak ponizej odpowiednio na
zaktadkach dla Rejestru sprzedazy VAT i

B e

Rejestru Zakupoéw VAT. e
000 - DEU"“”} e :
Poszczegblne kolumny sg przedstawione dla = = =
danego dokumentu jako pozycje tozsame z s i - m m m
deklaracja VAT. Czyli dla danego dokumentu om e wm om o in
mamy przedstawione, w ktorej pozycji i - R

deklaracji VAT 7 si¢ on nam wykazuje. B
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Siedziba: ul. Zgoda 5 lok 8, 00-018 Warszawa
tel./fax.: (48) 22 826 29 88

biuro@asitc.pl, www.advantec-software.pl
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